
EQUANS Austria – Wir bringen's
unter ein Dach!
EQUANS Austria ist einer der führenden
Anlagen- und Energiedienstleister in
Österreich. Unsere mehr als 1.000
MitarbeiterInnen planen, bauen und
betreiben modernste technische Anlagen
sowie Gebäude und versorgen diese
nachhaltig mit Energie.

 

HR Generalist (m/w/x) - HR Services
Ihre Aufgaben:

Umfassende Mitarbeit und Unterstützung bei allen administrativen
Personalagenden (Ein- / Austritte, Dienstverträge, Bestätigungen, Zeugnisse,...)
Aufbereitung und Kontrolle von personalrelevanten Kennzahlen und Statistiken
(Reporting)
Schnittstellenfunktion zur externen Personalverrechnung unserer Baufirma
(vorbereitende Tätigkeiten bei Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie
Plausibilitätskontrollen)
Unterstützung des HR-Teams im Bewerbungsmanagement (Terminkoordination,
Kandidatenbetreuung)
Mitarbeit bei HR-Projekten, HR-Prozessen und Tools (Digitalisierung)
Recherchen, Behördenkontakte

Ihr Profil:
Abgeschlossene kfm. Ausbildung
Zumindest 5 Jahre Erfahrung im admin. Personalwesen
Solide Arbeitsrechtskenntnisse wünschenswert
IT-Affinität (insb. Excel und andere MS-Anwendungen wie Forms, Teams,
Sharepoint)
Erfahrung mit dem DPW-Personalverwaltungsprogramm wünschenswert
Wir wenden uns an robuste Persönlichkeiten, die beratungs- und
problemlösungsorientiert arbeiten
Persönlichkeiten, die den Themenüberblick behalten und dabei  sorgfältig und
genau bleiben
Persönlichkeiten, die gerne im Team arbeiten und einen wertschätzenden
Kommunikationsstil pflegen
Hands-on-Mentalität runden Ihr Profil ab

Unser Angebot:
Wir bieten Ihnen spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten und
Projekte in einem stabilen Konzernumfeld
Umfassende Einarbeitung
Laufende Weiterbildungsmöglichkeiten
Gute Rahmenbedingungen (Gehalt nach KV Metallindustrie ab € 39.000,- brutto /
Jahr - abhängig von Qualifikation und Erfahrung)
Attraktive Sozialleistungen sowie eine einzigartige
Unternehmenskultur geprägt von Kollegialität und Teamspirit

Wollen auch Sie in einem innovativen Team mitgestalten?
Haben wir Ihr Interesse wecken können? Dann laden Sie direkt hier Ihre

 Job Facts

EQUANS Austria GmbH

Vienna

Full-time employee

ab sofort

Benefits

Aus- und Weiterbildung

Flexible Arbeitszeiten

Kantine

Betriebliche
Gesundheitsvorsorge

Patenprogramm

Mitarbeiterparkplatz

Gute Verkehrsanbindung

Kinderferienbetreuung

Mitarbeiterevents

Smart Working

Ihr Kontakt

Barbara Penz
HR Business Partner
T. +43 664 608 40 1265

Scannen und
Online weiterlesen Jetzt bewerben



aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen hoch.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

EQUANS Austria GmbH
Leberstraße 120, 1110 Wien
www.equans.at 

https://equans.onlyfy.jobs/apply/9bkvijho3yg2thrrwl5p5rtmjnzlmf1
https://www.equans.at/

