
EQUANS Kältetechnik - Ihr
Spezialist für Kältetechnik- und
Wärmepumpenlösungen
EQUANS Kältetechnik zählt seit 75 Jahren
in der Industrie-, Klima- und Gewerbekälte
sowie Wärmepumpen-technologie zu den
führenden Unternehmen in Österreich, der
Schweiz & Deutschland. Bei hocheffizienten
Anlagen mit natürlichen Kältemitteln können
unsere rd.300 MitarbeiterInnen
maßgeschneiderte Lösungen erarbeiten.
Dank eigener Entwicklung, Fertigung und
Montage verfügen wir über fundierte
Kenntnisse der Maschinen und Anlagen

 

Office AssistentIn (Vollzeit)
Ihre Aufgaben:
Aufgrund unserer starken Entwicklung und zur Absicherung des weiteren Wachstums
suchen wir für unsere
Niederlassung in Kematen eine/n starke/n AssistentIn mit folgenden Aufgabengebiet:

Unterstützung des gesamten Teams in allen organisatorischen und administrativen
Belangen
telefonische und schriftliche Korrespondenzen mit unseren Kunden und
Geschäftspartnern
Erstellung von Reports und Präsentationen
Bestellung von Büromaterialien
Pflege der Kundendatenbank
Bearbeitung des Postein- und Ausgangs
Ablage- und Aktenverwaltung und die Koordination von Terminen runden Ihr Profil
ab

Ihr Profil:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HASCH, HBLA) mit erster
einschlägiger Berufserfahrung (mind. 2 Jahre)
gutes Organisationsgeschick und hohe Einsatzbereitschaft sowie Flexibilität
Lösungsorientierte und selbstständige Arbeitsweise
Sehr gute Kommunikationsfähigkeit
Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse sowie eine gute schriftliche Ausdrucksweise
sind für Sie selbstverständlich

Unser Angebot:
Spannende Projekte & umfassende Einarbeitung
Laufende Weiterbildungsmöglichkeiten
Gute Rahmenbedingungen (Gehalt nach KV Metallindustrie ab € 2.400,- brutto /
Monat + Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von Qualifikation und Erfahrung)
Attraktive Sozialleistungen sowie eine einzigartige
Unternehmenskultur geprägt von Kollegialität und Teamspirit

Wollen auch Sie in einem innovativen Team mitgestalten?
Haben wir Ihr Interesse wecken können? Dann laden Sie direkt hier Ihre
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen hoch.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

EQUANS Kältetechnik GmbH
Messerschmittweg 32, 6175 Kematen
www.equans.at

 Job Facts

EQUANS Kältetechnik GmbH

Kematen in Tirol

Full-time employee

ab sofort

Benefits

Aus- und Weiterbildung

Flexible Arbeitszeiten

Betriebliche
Gesundheitsvorsorge

Betriebliche Altersvorsorge

Essenszulage

Ihr Kontakt

Barbara Penz
HR Business Partner
T. +43 664 608 40 1265

Scannen und
Online weiterlesen Jetzt bewerben

 

https://equans.onlyfy.jobs/apply/1pmspr7jnkf5lyq9y8l2lgbmlekvz8y
https://www.equans.at/

